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１．変更届出書作成サービスにアクセスする
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①宮崎銀行ホームページから変更届出書作成サービスにアクセスしてください。

HPトップ画面 ＞ 法人・個人事業主のお客さま ＞ 決済事務の効率化

②Web検索でも該当ページにアクセス可能です。

▼変更届出書作成サービス 案内ページ

▼変更届出書作成サービス 確認事項ページ

http://www.miyagin.co.jp/hojin/kessai/todokedesyo/



２．サービス利用にあたってのご確認事項を確認する

①確認事項や注意事項をよくお読みください。

「反社会的勢力ではないことの表明・確約条項」と「犯罪収益移転防止法に基づ
くお取引時の確認事項」を確認した上で、

ご了解いただける場合は「上記項目に同意する」にチェックを入れて次に進むボタン
を押してください。
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３．届出事項情報を入力する

② 今回届出する（変更する）項目を選択してください（複数選択可能です）。
お届け印や記名判に変更がある場合はチェックを入れてください。
※商号変更、代表者変更、代表者役職名変更の場合は自動でチェックがつきます。

④ 入力が終わりましたら、そのまま次に進んでください。
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※入力した内容は保存できます。保存した過去の作成データは、

「ファイルアップロードはこちら」ボタンから取り込めます。

参照項目： １０．保存内容の取り込み

① 入力画面で、銀行に届出（登録）している
（変更前の）社名や役職名などを各項目へ入力してください。

③ 今回届出する（変更後の）内容をすべて入力してください。



４．入力内容を確認する

届出内容の確認画面が表示されますので、入力した内容をご確認ください。
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５．入力内容を修正する
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①内容を修正する場合は左上の「前に戻る」ボタンを押すと入力画面へ戻ることができます。

②修正内容を入力してください。



６．変更届出書（入力内容）を保存する

①入力内容確認画面の下部にある「保存」ボタンを押すとお客さまのパソコンに

データが保存されます。
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②保存する際、取引情報データのファイル名について、拡張子（.dat）以外の

部分は自由に変更することが可能です。

※ダウンロード先はご利用環境で異なりますので、お客さまご自身で保存場所をご確認ください。

①

②



７．変更届出書を出力する

①「印刷」ボタンを押すと作成した内容の変更届出書がご利用のパソコンに

ダウンロードされます。

※ ダウンロード先はご利用環境で異なりますので、お客さまご自身でご確認ください。
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②変更届出書はZipファイル（圧縮ファイル）でダウンロードされます。

Zipファイルを解凍してご利用ください。

③Zipファイルを解凍すると、PDFファイルが展開されます。

※ ファイル名は、自由に変更することが可能です。



７．変更届出書を出力する
④PDFをA4サイズのコピー用紙に印刷設定の通りに出力し、お届け印を押して窓口へ

ご来店ください。印刷の設定が異なっている場合、窓口で対応できない場合があります

のでご注意ください。

※ 印刷設定は以下の留意事項をご確認ください。

10

印刷時の留意事項

「A4」設定を確認する

「実際のサイズ」もしくは
「カスタム倍率100%」に設定

ページ設定
をクリック

「グレースケール（白黒）で
印刷」にチェックを入れる

特に印刷サイズの
設定にご注意ください。



８．提出する必要書類を確認する
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届出事項変更届 当座勘定印鑑票

印鑑票（注） 念書 表明確約書

必要書類一覧表

提出が必要な書類は届出内容によって異なります。

「変更手続きの際にご用意いただく書類一覧（必要書類一覧表）」をご確認頂き、

窓口へご来店ください。

※当行制定用紙につきましては、各所定欄に記名判（署名）、届出印（実印）

押印のうえ、窓口にお持ちください。

（注）複数口座保有のお客さまで、口座ごとに異なる印鑑を届出されている場合は、

口座数分コピーのうえご提出ください。詳しくは窓口にお問い合わせください。



８．提出する必要書類を確認する
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届出事項変更届の記名・押印については、以下の事項にご留意ください。

新
届出印

改印がある場合は、Hに○印を付けてください

旧
届出印

旧
実印

新
実印

改印時の押印箇所は以下のルールをご参照ください。

１．当座預金取引がない場合

届出印欄に新届出印と旧届出印を押印する

２．当座預金取引がある場合

（１）届出印と実印双方の改印

届出印欄に新・旧の届出印、および実印欄に新・旧の実印を押印する

（２）届出印のみの改印

届出印欄に新・旧の届出印を押印し、実印欄に現行の実印を押印する

（３）実印のみの改印

実印欄に新・旧の実印を押印する

※届出印＝預金で使用する印鑑、 実印=当座預金の契約印



９．サービス利用を完了する

保存・印刷が出来たら次に進み、ご来店にあたっての注意事項をお読みいただき

作成を終了してください

完了ボタンを押すと、宮崎銀行ホームページに遷移します。
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１０．過去の保存内容を取り込む
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再度、変更届出書を作成する際は、過去に保存した取引情報データを再利用するこ
とができます。

①届出事項変更情報のご入力画面で「ファイルアップロードはこちら」ボタンを押します。

②「過去の取引ファイルの選択」を押します。

①

②



１０．過去の保存内容を取り込む
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③再度利用したい保存データを選択し、開くボタンを押します。

③

④

④「お取引情報アップロード」ボタンを押します。



１０．過去の保存内容を取り込む
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⑤保存データを取り込むと入力画面へ遷移し、保存した前回の情報が各項目に

表示されます。なお、表示内容は全て更新が可能です。

⑤


